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Fecha 15 de enero de 2024 

Apreciado Estudiante y egresados no graduados 

Asunto:  Procedimiento y cronograma para la presentación del examen de certificación de 

Nivel de Inglés en el 2024 

  (Estudiantes de programas presenciales) 

 
Se informa que, según lo establecido en la Resolución Rectoral No3 de 2023, mediante la cual 

se expide el procedimiento académico para certificar el nivel de inglés establecido como 

requisito de grado para estudiantes del nivel universitario de la Fundación Universitaria San 

Mateo, la única prueba aceptada para dar cumplimiento a este requisito es el examen TECS 

del aliado estratégico International Lenguage Testing Organization -ILTO- presentada de 

manera presencial en las instalaciones de la institución (para estudiantes de esta modalidad 

Igualmente, la resolución establece en sus artículos transitorios que para los estudiantes y 

egresados no graduados de programas presenciales que obtengan como resultado por lo 

menos un A2+ en el resultado general de la prueba “certificación TECS de Language Testing 

Organization ILTO”, se validará el requisito de grado de nivel de inglés establecido en los 

reglamentos, vigente hasta grados del año 2025. 

Dando cumplimiento a la resolución Rectoral, a continuación, se presenta el procedimiento a 

seguir para presentar la prueba de certificación TECS del ente certificador ILTO, de manera 

presencial en las instalaciones de la institución:  

PROCEDIMIENTO 

1. Pagar el costo de la prueba de certificación:  
 
El costo de la prueba de certificación TECS presencial para el año 2024 será de doscientos 

sesenta mil pesos ($ 260.000). El procedimiento para realizar el pago se puede consultar en 

el siguiente enlace (Tener presente seleccionar el concepto “Inscripción para presentación de 

examen certificación del nivel de inglés”):  

https://www.sanmateo.edu.co/docs/instructivo_pagos_otros.pdf 

 

2. Inscripción parte uno:  

Descargar el comprobante de pago institucional y enviarlo al correo 

pruebatecs2024@sanmateo.edu.co especificando tipo de solicitud y datos personales 

(número de documento de identidad, nombre completo, programa, correo electrónico 

personal, correo electrónico institucional y número telefónico de contacto)  

 

http://www.sanmateo.edu.co/
https://www.sanmateo.edu.co/docs/resolucion3de2023.pdf
https://www.sanmateo.edu.co/docs/instructivo_pagos_otros.pdf
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3. Inscripción parte dos: Una vez realizado el pago y completado el paso anterior, diligenciar 

el siguiente formulario de Google para completar su proceso de inscripción. Tener presente 

registrar de manera correcta la información solicitada, ya que ésta será la información 

remitida al ente certificador y la utilizada para contactarlo.  

https://docs.google.com/forms/d/1il0yCevxSrp_UZTOnavMv8qXXvqLw8QH8GCdec_C7Fs/

closedform 

Nota: Una vez completado los pasos de pago e inscripción, debe estar pendiente de la 

radicación del caso en el SSE, el cual indicará la correcta inscripción para la presentación de 

la prueba.   

4. Programación de la prueba: si usted completó debidamente el proceso de pago e 

inscripción anteriormente mencionado, nuestro ente certificador ILTO, se comunicará con 

usted vía correo electrónico institucional y WhatsApp donde recibirá las instrucciones para 

realizar la programación y presentación de la prueba.  

NOTA: si realiza el pago fuera de la fecha límite establecida, o no cumple con todos los pasos 

para la inscripción y programación de la prueba, no podrá presentar el examen.  

 

5. Presentación de la prueba de certificación:  
 
Para la presentación de la prueba favor tener en cuenta lo siguiente: 
 
Favor tener en cuenta que, la programación de la fecha específica y hora para presentar cada 
componente de la prueba, la debe realizar cada estudiante siguiendo las indicaciones dadas 
por el ente certificador ILTO. 

5.1) Presentación del componente conversacional: Para este componente usted recibirá 
notificación por parte de nuestro ente certificador ILTO, a su correo institucional y a su número 
de contacto suministrado en el formulario de Google, solicitando hacer la programación para 
realizar la parte conversacional desde su casa, oficina u otro lugar que usted disponga y facilite 
su ejecución. Debe contar con computador de mesa o portátil, Internet, audífonos, micrófono 
y cámara, ya que, en esta sesión el evaluado demostrará su habilidad para comunicarse en 
inglés respondiendo de manera verbal a preguntas que el agente evaluador (ILTO) realice 
durante el periodo de la sesión. Esta sesión se realiza mediante encuentro sincrónico por 
plataforma Meet o teams, en reunión con el agente evaluador (ILTO). 
 

5.2) Presentación del componente de comprensión lectora, escucha y gramática: 

Igualmente, debe escoger la hora y fecha con el ente certificador ILTO, para la 

presentación de los otros tres componentes los cuales se deben realizar en las 

instalaciones de la institución, Transversal 17 # 25-25, sin esta programación, no podrá 

continuar con la presentación de la prueba.  

 

http://www.sanmateo.edu.co/
https://docs.google.com/forms/d/1il0yCevxSrp_UZTOnavMv8qXXvqLw8QH8GCdec_C7Fs/closedform
https://docs.google.com/forms/d/1il0yCevxSrp_UZTOnavMv8qXXvqLw8QH8GCdec_C7Fs/closedform


Fundación Universitaria San Mateo Nit. 800040295-9 Personería jurídica No. 14135 octubre 16/1987 

Transversal 17 N° 25-25 Bogotá D.C., Colombia. Tel: (601) 3309999 – www.sanmateo.edu.co 

VIGILADA MINEDUCACIÓN 

 

 

 
Para la presentación del componente de comprensión lectora, escucha y gramática 

en las instalaciones de la institución, tenga en cuenta las siguientes indicaciones: 

 

✓ Es de carácter obligatorio, presentar la cédula de ciudadanía en original y el carné 

estudiantil con foto. Sin estos dos documentos NO SE PERMITE EL INGRESO A ESTA 

PARTE DEL EXAMEN. 

 

✓ En caso de que no tenga el carné estudiantil con foto, debe presentar otro 

documento con foto, donde se pueda verificar su identidad. 

 

✓ No debe traer audífonos. 

 

✓ No debe traer objetos de valor porque no se permite el ingreso de bolsos, cascos, 

chaquetas, celulares, libros, hojas, al aula del examen. 

 

✓ Debe presentarse 10 minutos antes de hora programada.  

 

✓ Haber realizado la presentación del componente conversacional con ILTO. Si no la 

realizó, no podrá presentar los otros componentes de la prueba. 

 

Debe disponer de aproximadamente dos horas a partir de la hora de citación para presentar 

el examen. 

 

El estudiante que no se presente para tomar el examen de certificación y no cuente con 

excusa válida, perderá el dinero cancelado y deberá realizar nuevamente el proceso de 

inscripción para una próxima fecha de presentación, según cronograma institucional. Son 

excusas válidas únicamente las establecidas en el reglamento estudiantil artículo número 

cuarenta (incapacidad médica y muerte de un pariente). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.sanmateo.edu.co/
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CRONOGRAMA PARA LA PRESENTACIÓN DEL EXAMEN TECS DURANTE EL 2024  
 
La Institución programará examen de certificación en los meses de febrero, abril, julio y septiembre 
de cada año, según se detalla a continuación:  
 
DESCRIPCIÓN DEL CRONOGRAMA  
 

1. La franja resaltada en color verde son los plazos de pago y envío de información 
solicitada para la inscripción a la prueba en el respectivo mes que el interesado haya 
seleccionado para presentarla.  
 

2. Las fechas resaltadas en color amarillo son las fechas habilitadas para realizar 
inscripción para presentar la prueba de certificación de nivel de inglés, únicamente se 
realiza si cumplió con el pago mencionado en el punto anterior. 

 

3.  Los días resaltados en color azul claro son las fechas en las que el candidato inscrito 
para presentar la prueba de certificación de nivel de inglés debe programar y presentar 
el componente conversacional con el ente certificador ILTO. 

 

4. Los días resaltados en color azul oscuro son las fechas en las que el candidato debe 

presentar el componente de comprensión lectora, escucha y gramática en las 

instalaciones de la Fundación Universitaria San Mateo según el día y hora 

programada por el estudiante con el ente certificador ILTO. 

 

ENERO  
Lu Ma Mi Ju Vi Sá  

1 2 3 4 5 6  

8 9 10 11 12 13  

15 16 17 18 19 20  

22 23 24 25 26 27  

29 30 31        

             

FEBRERO 
 

 
Lu Ma Mi Ju Vi Sá  

      1 2 3  

5 6 7 8 9 10  

12 13 14 15 16 17  

19 20 21 22 23 24  

26 27 28 29      
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MARZO 

Lu Ma Mi Ju Vi Sá  

        1 2  

4 5 6 7 8 9  

11 12 13 14 15 16  

18 19 20 21 22 23  

25 26 27 28 29 30  

ABRIL 

 

 
Lu Ma Mi Ju Vi Sá  

1 2 3 4 5 6  

8 9 10 11 12 13  

15 16 17 18 19 20  

22 23 24 25 26 27  

29 30          

JUNIO 

 

 
Lu Ma Mi Ju Vi Sá  

     1  

3 4 5 6 7 8  

10 11 12 13 14 15  

17 18 19 20 21 22  

24 25 26 27 28 29  

JULIO 

 

 
Lu Ma Mi Ju Vi Sá  

1 2 3 4 5 6  

8 9 10 11 12 13  

15 16 17 18 19 20  

22 23 24 25 26 27  

29 30 31        

 
 
 

AGOSTO 

 

 
Lu Ma Mi Ju Vi Sá  

      1 2 3  

5 6 7 8 9 10  

12 13 14 15 16 17  

19 20 21 22 23 24  

26 27 28 29 30 31  
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SEPTIEMBRE 

Lu Ma Mi Ju Vi Sá  

2 3 4 5 6 7  

9 10 11 12 13 14  

16 17 18 19 20 21  

23 24 25 26 27 28  

30            

 

 

 

 Cordialmente, 

 

Liliana Hernández 

Coord. de Humanidades e Idiomas 

cenfus@sanmateo.edu.co 

FUNDACIÓN UNIVERSITARIA SAN MATEO 
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