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Fecha 15 de enero de 2024

Apreciado Estudiante y egresados no graduados

Asunto: Procedimiento y cronograma para la presentacion del examen de certificaciéon de
Nivel de Inglés en el 2024
(Estudiantes de programas presenciales)

Se informa que, segun lo establecido en la Resolucion Rectoral No3 de 2023, mediante la cual
se expide el procedimiento académico para certificar el nivel de inglés establecido como
requisito de grado para estudiantes del nivel universitario de la Fundacién Universitaria San
Mateo, la Unica prueba aceptada para dar cumplimiento a este requisito es el examen TECS
del aliado estratégico International Lenguage Testing Organization -ILTO- presentada de
manera presencial en las instalaciones de la institucion (para estudiantes de esta modalidad

Igualmente, la resolucion establece en sus articulos transitorios que para los estudiantes y
egresados no graduados de programas presenciales que obtengan como resultado por lo
menos un A2+ en el resultado general de la prueba “certificacion TECS de Language Testing
Organization ILTO”, se validara el requisito de grado de nivel de inglés establecido en los
reglamentos, vigente hasta grados del afio 2025.

Dando cumplimiento a la resolucion Rectoral, a continuacion, se presenta el procedimiento a
seguir para presentar la prueba de certificacién TECS del ente certificador ILTO, de manera
presencial en las instalaciones de la institucién:

PROCEDIMIENTO

1. Pagar el costo de la prueba de certificacion:

El costo de la prueba de certificacion TECS presencial para el afio 2024 serd de doscientos
sesenta mil pesos ($ 260.000). El procedimiento para realizar el pago se puede consultar en
el siguiente enlace (Tener presente seleccionar el concepto “Inscripcidn para presentacion de
examen certificacion del nivel de inglés”):

https://www.sanmateo.edu.co/docs/instructivo pagos otros.pdf

2. Inscripcidn parte uno:

Descargar el comprobante de pago institucional y enviarlo al correo
pruebatecs2024@sanmateo.edu.co especificando tipo de solicitud y datos personales
(nimero de documento de identidad, nombre completo, programa, correo electrénico
personal, correo electrénico institucional y nimero telefdnico de contacto)
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3. Inscripcidn parte dos: Una vez realizado el pago y completado el paso anterior, diligenciar

el siguiente formulario de Google para completar su proceso de inscripcidon. Tener presente
registrar de manera correcta la informacion solicitada, ya que ésta sera la informacién
remitida al ente certificador y la utilizada para contactarlo.

https://docs.google.com/forms/d/1il0yCevxSrp UZTOnavMv8gXXvglLw8QH8GCdec C7Fs/
closedform

Nota: Una vez completado los pasos de pago e inscripcion, debe estar pendiente de la
radicacion del caso en el SSE, el cual indicara la correcta inscripcidn para la presentacion de
la prueba.

4. Programacion de la prueba: si usted completé debidamente el proceso de pago e
inscripcién anteriormente mencionado, nuestro ente certificador ILTO, se comunicard con
usted via correo electrénico institucional y WhatsApp donde recibird las instrucciones para
realizar la programacién y presentacién de la prueba.

NOTA: si realiza el pago fuera de la fecha limite establecida, o no cumple con todos los pasos
para la inscripcidn y programacién de la prueba, no podra presentar el examen.

5. Presentacion de la prueba de certificacion:
Para la presentacion de la prueba favor tener en cuenta lo siguiente:

Favor tener en cuenta que, la programacion de la fecha especifica y hora para presentar cada

componente de la prueba, la debe realizar cada estudiante siguiendo las indicaciones dadas

por el ente certificador ILTO.
5.1) Presentacidon del componente conversacional: Para este componente usted recibira
notificacién por parte de nuestro ente certificador ILTO, a su correo institucional y a su nimero
de contacto suministrado en el formulario de Google, solicitando hacer la programacion para
realizar |la parte conversacional desde su casa, oficina u otro lugar que usted disponga y facilite
su ejecucion. Debe contar con computador de mesa o portatil, Internet, audifonos, micré6fono
y cdmara, ya que, en esta sesion el evaluado demostrara su habilidad para comunicarse en
inglés respondiendo de manera verbal a preguntas que el agente evaluador (ILTO) realice
durante el periodo de la sesidn. Esta sesion se realiza mediante encuentro sincrénico por
plataforma Meet o teams, en reunidn con el agente evaluador (ILTO).

5.2) Presentacion del componente de comprension lectora, escucha y gramatica:
Igualmente, debe escoger la hora y fecha con el ente certificador ILTO, para la
presentacion de los otros tres componentes los cuales se deben realizar en las
instalaciones de la institucién, Transversal 17 # 25-25, sin esta programacion, no podra
continuar con la presentacion de la prueba.
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Para la presentacion del componente de comprensién lectora, escucha y gramatica
en las instalaciones de la institucidon, tenga en cuenta las siguientes indicaciones:

v

Es de caracter obligatorio, presentar la cédula de ciudadania en original y el carné
estudiantil con foto. Sin estos dos documentos NO SE PERMITE EL INGRESO A ESTA
PARTE DEL EXAMEN.

En caso de que no tenga el carné estudiantil con foto, debe presentar otro
documento con foto, donde se pueda verificar su identidad.

No debe traer audifonos.

No debe traer objetos de valor porque no se permite el ingreso de bolsos, cascos,
chaquetas, celulares, libros, hojas, al aula del examen.

Debe presentarse 10 minutos antes de hora programada.

Haber realizado la presentacién del componente conversacional con ILTO. Sino la
realizd, no podrd presentar los otros componentes de la prueba.

Debe disponer de aproximadamente dos horas a partir de la hora de citacién para presentar
el examen.

El estudiante que no se presente para tomar el examen de certificacién y no cuente con
excusa valida, perdera el dinero cancelado y debera realizar nuevamente el proceso de
inscripcidn para una préoxima fecha de presentacidn, segun cronograma institucional. Son
excusas validas unicamente las establecidas en el reglamento estudiantil articulo nimero
cuarenta (incapacidad médica y muerte de un pariente).
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CRONOGRAMA PARA LA PRESENTACION DEL EXAMEN TECS DURANTE EL 2024

La Institucién programara examen de certificacion en los meses de febrero, abril, julio y septiembre
de cada afio, segun se detalla a continuacion:

DESCRIPCION DEL CRONOGRAMA

1. La franja resaltada en color - son los plazos de pago y envio de informacion
solicitada para la inscripcion a la prueba en el respectivo mes que el interesado haya
seleccionado para presentarla.

2. Las fechas resaltadas en color amarillo son las fechas habilitadas para realizar
inscripcion para presentar la prueba de certificacion de nivel de inglés, tnicamente se
realiza si cumplié con el pago mencionado en el punto anterior.

3. Los dias resaltados en color azul claro son las fechas en las que el candidato inscrito
para presentar la prueba de certificacion de nivel de inglés debe programar y presentar
el componente conversacional con el ente certificador ILTO.

4. Los dias resaltados en color _son las fechas en las que el candidato debe
presentar el componente de comprension lectora, escucha y gramdtica en las
instalaciones de la Fundacion Universitaria San Mateo segun el dia y hora
programada por el estudiante con el ente certificador ILTO.
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Cordialmente,

Liliana Hernandez

Coord. de Humanidades e Idiomas
cenfus@sanmateo.edu.co

FUNDACION UNIVERSITARIA SAN MATEO
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